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Valssi-klinikka:

Valssi kayttooikeuksien
hakeminen ja myontaminen

9.]a 17.8.2023 / Janniina Vlasov



Syksyn 2023 Valssi klinikoiden ohjelma:

« ke 9.8. klo 12-13 Valssi kayttdoikeuksien hakeminen ja mydntaminen
 to 17.8. klo 12-13 Valssi kayttooikeuksien hakeminen ja myontaminen
« ke 6.9.klo 12-13 Lomakkeiden kayttoonotto ja lahettaminen

10 14.9.klo 12-13 Lomakkeiden kayttoonotto ja lahettaminen

« ke 1.11. klo 12-13 Arviointiraportin tarkastelu ja yhteinen reflektointi
 to 16.11 klo 12-13 Arviointiraportin tarkastelu ja yhteinen reflektointi
« ma4.12klo 12-13 Yhteenvetojen ja arviointitulosten laadinta

« ke 13.12 klo 12-13 Yhteenvetojen ja arviointitulosten laadinta

Kuukausittain jarjestetdadn kaksi samansisaltoista tilaisuutta. Tilaisuuksia el
tallenneta, mutta materiaalit viedaan Karvin nettisivuille.
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Taman Valssi-klinikan ohjelma:

1. Valssi-paakayttajien ja -toteuttajien tehtavat ja
vastuut

2. Ensimmaisten paakayttgjatunnusten hakeminen
ja myontaminen kunnissa ja yksityisissa
paivakodeissa

3. Toteuttajien kutsuminen Valssi-kayttajiksi ja
tunnusten myontaminen

4. Yhteinen keskustelu ja kysymyksiin
vastaaminen
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Valssi-paakayttajan tehtavat ja vastuut

Kutsuu ja hallinnoi Valssi-kayttgjia omassa organisaatiossaan
« jakaa Opintopolussa Toteuttaja-kayttooikeuksia jarjestelmaan
* poistaa tarpeettomia oikeuksia

« Huolehtii, etta vastaajia informoidaan tietosuojaan liittyvista asioista
(Karvin mallitiedote Valssi rekisterdityjen informointiin 16ytyy Valssin wiki-sivuilta suomeksi ja ruotsiksi = linkki)

« Ottaa arviointilomakkeita kayttoon valitsemilleen toimipaikoille

« Lahettaa erityisesti rakenteiden arviointiin tarkoitettuja lomakkeita johtajille tai asiantuntijoille
e Seuraa tiedonkeruun tilannetta

« Tarkastelee organisaation arviointiraporttia ja paivakotien yhteenvetoja

« Kirjaa ja tallentaa toimijan arviointitulokset Valssiin

Huom! Tutustu Valssin kayttéehtoihin huolellisesti. Ehdot [6ytyvat taalta - linkki
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=371324609

Valssi-toteuttajan tehtavat ja vastuut

« Saa Valssi-kayttooikeuden paakayttajalta

« Lahettaa arviointilomakkeita johtamansa toimipaikan tyontekijoille

« (Osaa tarvittaessa tiedottaa tyontekijoitdan tietosuojaan liittyvista asioista
« Seuraa johtamiensa toimipaikkojen tiedonkeruun tilannetta

« Opastaa henkilostb6a pohdintakeskustelun pitdmisessa

« Suunnittelee paivakodin arviointikeskustelun

« Tarkastelee toimijatasoisia arviointiraportteja

« Jarjestaa paivakodin arviointikeskustelun

« Laatii toimipaikkansa arvioinnin yhteenvedon ja tallentaa sen Valssiin

Huom! Tutustu Valssin kayttéehtoihin huolellisesti. Ehdot I6ytyvat taalta - linkki
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=371324609

Paakayttaatunnusten hakeminen ja myontaminen
kunnissa

Opintopolun vastuukayttdjalla on oikeus myontaa Valssi-paakayttdjaoikeuksia kunnalliselle varhaiskasvatustoimijalle.

*  Varhaiskasvatustoimija paattaa itse, kenelle kayttdoikeuksia organisaatiossa myonnetdan. Toimija my6s vastaa organisaatiossaan
myonnetyista kayttdoikeuksista seka tarpeettomien sulkemisesta.

Jos kayttgjalla on jo virkailijatunnus Opintopolussa, esim. Varda-oikeudet

. Kayttaja voi anoa Valssi-paakayttajaoikeutta Opintopolussa ja Opintopolun vastuukayttaja myontaa kayttéoikeuden.

Jos kayttgjalla ei ole entuudestaan virkailijatunnusta, kuten Varda-oikeuksia

. Kayttaja selvittdd, kuka on kunnan Opintopolun vastuukayttaja.

. Kayttaja lahettaa sahkodpostia vastuukayttajalle.

. Vastuukayttaja kutsuu henkilén Opintopolkuun ja myontaa Valssi-paakayttajaoikeuden.

. Kutsu tulee sahkdpostiin, jonka jalkeen kayttaja rekisteroityy Valssi-paakayttajaksi.

Kayttadja saa sahkodpostin, kun oikeus lisatty.

 Muiden paakayttajaoikeuksien jatoteuttaja-oikeuksien myontadminen

. Kun kunnassa on jo vahintdan yksi Valssi-paakayttaja, han voi kutsua kunnan toisen henkilén Opintopolkuun ja myéntaa hanelle Valssi-
paakayttajaoikeuden.

Jokaisessa kunnassa tulee olla vahintaan kaksi paakayttajaa, jotta he voivat hallinnoida toistensa (seka toteuttajien)

oikeuksia.

Huomio erityisesti Valssi-hankekoordinaattorit: Samalle henkil6lle voidaan myontaa paakayttajaoikeudet useampaan kuntaan
tai organisaatioon!
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Paakayttaatunnusten hakeminen ja myontaminen
vksityisilla palveluntuottajilla

« Valssin kayttd edellyttaa, etta palveluntuottajalla on voimassa olevat Varda-kayttdoikeudet.
« Jos kayttooikeuksia ei ole tai ne ovat vanhentuneet, ne tulee ensin hakea uudelleen.
- Palveluntuottajan Varda-péaakayttaja tarkistaa, ettd organisaation Varda-tiedot on oikein.

« Varda-padkayttgja anoo Valssi-padkayttajaoikeutta virkailijan Opintopolusta omien tietojensa kautta.
« Mikali sama henkilo tarvitsee myds toteuttaja-oikeudet, h&n anoo niitéd samalla kertaa.
* Opetushallitus myontaa oikeudet (Karvin lukuun).
« Kayttdja saa sdhkopostin, kun oikeus lisatty.

Kun OPH on mydntanyt tunnukset, paakayttagja myontad oikeuden organisaation toiselle Valssi-paakayttajalle ja
toteuttajalle (Huom! henkildlla voi olla molemmat oikeudet).

Jokaisella palveluntuottajalla tulee olla vahintdan kaksi paakayttajaa, jotta he voivat hallinnoida toistensa (seka toteuttajien)
oikeuksia.

Huomio ketjut: Samalle henkilolle voidaan myontaa paakayttajaoikeudet useampaan y-tunnustasoiseen organisaatioon.
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Valssi-toteuttajaoikeuksien hakeminen ja
myontaminen

« Jos kayttgjalla on jo virkailijatunnus Opintopolussa, esim. Varda-oikeudet
« Kayttaja voi anoa Valssi-paakayttajaoikeutta Opintopolussa ja toimijan paakayttaja myontaa kayttooikeuden
(https://virkailija.opintopolku.fi)
- Paakayttaja voi myontaa toteuttaja-oikeudet myos ilman anomusta.
«  Ohjeita kayttboikeuksien hallinnointiin ja lisdamiseen ilman anomusta loytyy taalta - linkki
« Jos kayttdjalla ei ole Varda-oikeuksia, Valssi-paakayttgja kutsuu hanet toteuttajaksi
*  Virkailijakutsu tehddan Opintopolussa
- Toteuttaja saa paakayttajan lahettaméan kutsun sahkopostiinsa ja rekisteroityy Valssin kayttajaksi
* Ohjeet toteuttajien kutsumiseksi l0ytyvat taalta - linkki

Kaytonhallinta Rekisterit ja tiedonsiirrot

Virkailijan tiedot

Kayttooikeusanomukset Kutsutut Virkailijan kutsuminen Opintopolkuun Henkiléhaku
~

Etunimi Ville
HUOM! Johtaja tarvitsee toteuttajaoikeudet jokaiseen Sulurimi virkalia
johtamaansa toimipaikkaan erikseen! Sahkoposti | yilewirkailja@oph

Lisaa virkailija organisaatioon
A

Lisaa organisaatio...
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KOULUTUKSEN

‘ ARVIOINTIKESKUS 1 Valitse organisaatio seka vahintaan yksi kayttaoikeusryhma


https://virkailija.opintopolku.fi/
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190612175
https://wiki.eduuni.fi/display/OPHPALV/Virkailijan+kutsuminen

Toteuttajaoikeuksien lisdaminen paivakodin
johtajalle, joka johtaa useita toimipaikkoja

« Kun valitset organisaation, valitse ensin yksi
toimipaikka, jota johtaja johtaa.

« Valitse sen jalkeen siihen toimipaikkaan
myoOnnettava toteuttajakayttooikeus.

« Sivulla nakyy linkki "lisaa organisaatio”, josta
avautuu uudelleen samat kentat. Talloin
toimipaikat voidaan lisata paivakodin johtajalle
yhdella kertaa ja kutsu tarvitsee lahettaa vain

Lis&a virkailija organisaatioon

Organisaatio tai ryhma

Myonna kayttooikeuksia

Valitse kayttooikeus Valssi-toteuttaja o

Kayttooikeus paattyy

1.3.2024

Organisaatio tai ryhma

Valitse organisaatio

kerran.
« Laheta lopuksi kutsu toteuttajalle
itserekisterditymista varten. %
Kayttooikeus paattyy
‘ KANSALLINEN 10.8.2023
KOULUTUKSEN o

v ARVIOINTIKESKUS



Rekisterdityminen Valssin kayttajaksi

Itserekisterdityminen

Organisaatiosi ja kayttdoikeutesi

Aallonhuipun paivakoti

PROD KOSKI-katselija (ei erityisid henkilGtietoja)

Kun sinut on kutsuttu Valssin kayttajaksi, saat sahkopostin otsikolla: Virkailijan
opintopolku: kutsu palvelun kayttgjaksi = tarkista roskaposti, jos et I0yda viestia

Luo uusi tunnus

Etunimet Mordea
Mikali sinulla ei ole voimassa olevia Opintopolun tunnuksia (esim. Vardaan) maarita — Dema
itsellesi kayttajatunnus ja salasana. S
(esim. etunimi_sukunimi + 20-merkkinen salasana) Nordea
Kayttajatunnus
Jos sinulla on olemassa olevat Varda-tunnukset, voit kayttaa niita.
Salasana
Ennen rekisterditymista kirjaudu ulos muista Opintopolun palveluista, kuten Virkailijan
tyopoydalta ja Vardasta. Toista salasana
Ohjeet itserekisterditymiseen (Vahva tunnistautuminen Suomi.fi tunnuksilla, esim. s s s o
pankkitunnuksilla tai mobiilivarmenteella) Opintopolussa l6ytyvat taalta = linkki e st
o
Ei‘.-'ljl {i{rl — FS]IImi.I;éli Aszeta salasana
Asiointikieli
‘ KANSALLINEN E:=:j=:ev ;E:'-:-;*;:_: vaatimuksia
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https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613952

Valssiin kirjautuminen ja kayttoliittyman esittely

« Valssiin kirjautuminen

* Valssin kayttoliittymaan kirjaudutaan aiemmin
maarittelemall&si tai olemassa olevalla kayttajatunnuksella

* Valssiin kirjautuminen: https://valssi.karvi.fi

Valssin kayttoliittyméan rakenne
« Valssin etusivun ja toimintosivujen esittely

- Paakayttajan / toteuttajan ndkymat ja mahdollinen roolin
vaihto

+ Kielen vaihto

» Linkit jarjestelman ulkoisille sivuille (mm. kayttdohjeet,
tietosuojaseloste, saavutettavuusseloste ym.)

Valssin kayttdohjeet 16ytyvat taalta - LinkkKi

Kirjaudu sisaan
lhdella tunnuksella kirjaudut kaikkiin opetushallinnon palveluih

steet . Koski « Oikeustulkkirekist Opintopolku « Valtion

Salasana

\ Haka-kirjautuminen on tarkoitettu
| % Haka-luottamusverkostoon kuuluville jasenille.
%
. (togn)
-

Kayttajat joiden henkil6tunnus loytyy
virkailijatunnukselta jarjestelmasta voivat kayttaa
suomi.fi tunnistusta.

B suomifi

-«
‘ Varhaiskasvatuksen

VALSSI

Etusivu

Luonnokset

laadunarviointijarjestelma

Etusivu Arviointityokalut

‘ Lapsen tuki (henkilostolomake)

‘ Kasvatusyhteistyd ja huoltajien osallisuus (henkildstolomake)

‘ Leikki (henkilostolomake)

‘ Perustoiminnot (henkilostolomake)

KANSALLINEN
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‘ ARVIOINTIKESKUS

‘ Vastavuoroinen ja kielellinen vuorovaikutu:

Valmiit

Ei julkaistuja arviointityokaluja

10.8.2023
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https://valssi.karvi.fi/
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=249542063

Kayttoonottoon liittyvia huomioita

Varmistakaa Varda-tietojen ajantasaisuus ennen arviointilomakkeen kayttéonottoa
Tutustukaa Valssi-kayttoliittymaan ja Karvin ohjeisiin huolella ennen arvioinnin kdynnistamista

Varatkaa arvioinnille ja erityisesti tiedonkeruulle riittavasti aikaa, jotta esim. puutteelliset Varda-
tiedot voidaan korjata tai mahdollisia muita teknisida ongelmia selvittaa

Tyonjako Valssi-paakayttgjien kesken
- Organisaatiossa pitda olla vahintaan kaksi paakayttajaa, jotka voivat hallinnoida toistensa tunnuksia

* Muistakaa sopia; kuka kutsuu toteuttajat; kuka ottaa lomakkeen kayttoon; kuka kirjaa arvioinnin
yhteenvedon

« Toteuttajien on tarkeaa tarkistaa, etta toimipaikkojen ja tyontekijoiden tiedot nakyvéat Valssissa
oikein (edellyttaa, etta paakayttaja on ottanut arviointilomakkeen kayttoon!)

« Jos kaikki toimipaikat eivat nay etusivulla kun kirjaudut sisaan, tarkista Opintopolusta, onko johtamasi
toimipaikat lisatty tunnuksillesi

« Sopikaa sisdisesti, miten toimitaan jos tyontekijoiden tiedoissa on puutteita
- Ongelmatilanteissa ota yhteys paakayttajaan
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https://valssi.karvi.fi/virkailija-ui/login?redirect=/
https://wiki.eduuni.fi/display/Valssi/Valssi
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=249542063
https://wiki.eduuni.fi/pages/viewpage.action?pageId=190613952
https://wiki.eduuni.fi/display/Valssi/Usein+kysytyt+kysymykset
https://karvi.fi/varhaiskasvatus/valssi-valssi-varhaiskasvatuksen-laadunarviointijarjestelma/valssi-esitykset-ja-koulutusmateriaalit/
https://karvi.fi/publication/valssi-kasikirja-2/

